　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日

●●●●●様

　　住所

会社名

拝啓　時下ますますご清祥のこととお慶び申し上げます。

さて、このたびは、当社採用試験にご応募いただき、ありがとうございました。

早速、慎重に審議を重ねました結果、あなたを採用と決定させていただきましたので、ご通知申し上げます。

敬具
●●年●月●日（●曜日）●時に出社願います。
当日出社後、入社に関する手続きの説明をいたします。
出社当日は、以下のものをご持参くださいますようお願いいたします。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

記
１．年金手帳(前職のある方)

２．雇用保険被保者証(前職のある方)

３．源泉帳集票(本年分徴収票)

４．印鑑

５．本人名義

６．運転免許証

以上


【本件に関するお問合せ先】
株式会社●●●●　　部署　　担当名
TEL：
MAIL：

